QUY ĐỊNH
VỀ BÁO CÁO THAM LUẬN TẠI HỘI THẢO KHOA HỌC
Quy định này hướng dẫn tác giả chuẩn bị, trình bày và trích dẫn tài liệu trong báo cáo tham luận gửi Hội thảo khoa học do Khoa tổ chức.
I. Yêu cầu chung về hình thức trình bày
- Báo cáo được trình bày trên khổ giấy A4; lề trái 3 cm, lề phải 2 cm, lề trên 2 cm và lề dưới 2 cm.
- Sử dụng phông chữ Times New Roman, cỡ chữ 13; khoảng cách dòng 1,5 lines.
- Nội dung được trình bày rõ ràng, mạch lạc, bảo đảm tính khoa học; sử dụng chú thích chân trang (footnote) khi cần thiết.
- Tên báo cáo viết bằng chữ in hoa, in đậm và đặt ở đầu bài viết.
II. Kết cấu của báo cáo tham luận
Báo cáo tham luận cần thể hiện các phần cơ bản sau:
- Tên báo cáo (viết chữ in hoa).
- Thông tin tác giả: họ và tên, đơn vị công tác, số điện thoại và địa chỉ thư điện tử (email).
- Tóm tắt báo cáo: khái quát mục tiêu, nội dung chính, phương pháp (nếu có) và kết quả hoặc luận điểm chính của báo cáo.
- Từ khóa (nếu Ban Tổ chức yêu cầu): thể hiện những nội dung trọng tâm của báo cáo.
- Nội dung báo cáo, gồm: (i) Mở đầu/Đặt vấn đề; (ii) Giải quyết vấn đề; (iii) Phương hướng, giải pháp; (iv) Kết luận.
- Tài liệu tham khảo.
III. Nguyên tắc trích dẫn và lập danh mục tài liệu tham khảo
- Tài liệu tham khảo chỉ bao gồm những tài liệu thực sự được sử dụng và trích dẫn trong nội dung báo cáo.
- Mọi tài liệu được trích dẫn trong bài viết phải có thông tin tương ứng trong danh mục tài liệu tham khảo; ngược lại, tài liệu đã liệt kê trong danh mục phải được trích dẫn trong nội dung bài viết.
- Tác giả cần bảo đảm tính chính xác, đầy đủ của thông tin trích dẫn; ưu tiên sử dụng tài liệu gốc và hạn chế tối đa việc trích dẫn qua tài liệu trung gian.
- Danh mục tài liệu tham khảo được sắp xếp theo thứ tự A, B, C theo tên tác giả đối với tài liệu tiếng Việt và theo họ tác giả đối với tài liệu tiếng nước ngoài. Tài liệu tiếng Việt được xếp trước, tài liệu tiếng nước ngoài xếp sau.
IV. Cách trích dẫn tài liệu trong nội dung bài viết
Việc trích dẫn trong nội dung báo cáo sử dụng hình thức tác giả – năm xuất bản. Cách ghi cụ thể như sau:
1. Trường hợp một tác giả: Ghi họ và tên tác giả (đối với tác giả Việt Nam) hoặc họ tác giả (đối với tác giả nước ngoài), kèm theo năm xuất bản.
- Ví dụ: Theo Trần Trọng Kim (2008), ...
- Ví dụ: ... (Trần Trọng Kim, 2008).
2. Trường hợp hai tác giả: Ghi tên hai tác giả, nối với nhau bằng từ “và”.
- Ví dụ: Theo Hoàng Trọng và Chu Nguyễn Mộng Ngọc (2008), ...
- Ví dụ: ... (Hoàng Trọng và Chu Nguyễn Mộng Ngọc, 2008).
3. Trường hợp có từ ba tác giả trở lên: Chỉ ghi tên tác giả đầu tiên và cụm từ “và cộng sự”.
- Ví dụ: Nguyễn Văn Thành và cộng sự (2005) cho rằng...
- Ví dụ: ... (Nguyễn Văn Thành và cộng sự, 2005).
4. Trường hợp trích dẫn nhiều tài liệu: Ghi tên các tác giả và năm xuất bản của từng tài liệu, ngăn cách bằng dấu chấm phẩy (;), sắp xếp theo thứ tự năm xuất bản từ trước đến sau.
- Ví dụ: (Nguyễn Văn Long, 2009; Ngô Thanh Hùng, 2010; Lý Thị Thùy Hương, 2011).
5. Trường hợp trích dẫn trực tiếp: Sử dụng nguyên văn câu hoặc đoạn văn từ tài liệu gốc, đặt nội dung trích dẫn trong dấu ngoặc kép và ghi rõ tác giả, năm xuất bản, số trang. Trích dẫn trực tiếp chỉ nên sử dụng khi cần giữ nguyên câu chữ để so sánh, đối chiếu hoặc bình luận.
- Ví dụ: “...” (Trần Trọng Kim, 2008, tr. 17).
6. Trường hợp trích dẫn gián tiếp: Diễn đạt lại nội dung, quan điểm của tác giả khác bằng câu chữ của mình nhưng không làm thay đổi ý nghĩa của thông tin gốc. Đây là hình thức trích dẫn được khuyến khích sử dụng.
- Ví dụ: Theo Trần Trọng Kim (2008), ...
- Ví dụ: ... (Trần Trọng Kim, 2008).
7. Trường hợp trích dẫn thứ cấp: Khi không tiếp cận được tài liệu gốc mà phải trích dẫn thông qua một tài liệu trung gian, cần ghi rõ “trích trong”, “trích theo”, “dẫn theo” hoặc “trích bởi”. Hạn chế tối đa việc sử dụng hình thức trích dẫn thứ cấp.
- Ví dụ: Số liệu của Tổng cục Thống kê (2007), trích trong Nguyễn Văn Hoàng Thành (2009), cho thấy...
8. Trường hợp trích dẫn văn bản pháp luật: Sử dụng tên văn bản và năm ban hành để trích dẫn; không ghi tên cơ quan soạn thảo, ban hành.
- Ví dụ: ... (Luật Thủy sản, 2003).
- Ví dụ: ... (QĐ số 1956/QĐ-TTg, 2009).
V. Cách lập danh mục tài liệu tham khảo
Danh mục tài liệu tham khảo được đặt ở cuối báo cáo, sau phần kết luận; tiêu đề “TÀI LIỆU THAM KHẢO” được viết in hoa, in đậm. Cách trình bày đối với một số loại tài liệu phổ biến như sau:
1. Sách
Tác giả. (Năm xuất bản). Tên sách. Nhà xuất bản.
Ví dụ:
Đinh Phi Hổ. (2021). Phương pháp nghiên cứu trong kinh tế và viết luận văn thạc sĩ & luận án tiến sĩ. Nhà xuất bản Tài chính.
2. Bài báo đăng trên tạp chí khoa học
Tác giả. (Năm xuất bản). Tên bài báo. Tên tạp chí, tập(số), trang.
Ví dụ:
Nguyễn Duy Quỳnh. (2019). Nguyên tắc tổ chức quyền lực nhà nước trong tư tưởng Hồ Chí Minh: Nội dung và giá trị. Tạp chí Cộng sản.
3. Bài tham luận đăng trong kỷ yếu hội thảo
Tác giả. (Năm xuất bản). Tên bài tham luận. Trong Tên kỷ yếu hội thảo (trang nếu có). Nhà xuất bản hoặc đơn vị xuất bản.
Ví dụ minh họa:
Nguyễn Văn A và Trần Thị B. (2025). Ứng dụng học máy trong dự báo nhu cầu năng lượng. Trong Kỷ yếu Hội thảo quốc gia về Kinh tế số và Quản trị thông minh. Trường Đại học Kinh tế Quốc dân.
4. Luận văn, luận án
Tác giả. (Năm công bố). Tên luận văn/luận án [Loại luận văn/luận án, cơ sở đào tạo].
5. Văn bản quy phạm pháp luật
Tên văn bản, số hiệu văn bản (nếu có). (Năm ban hành).
Ví dụ: Luật Thủy sản số 18/2017/QH14. (2017).
6. Tài liệu trên Internet
Tác giả hoặc tổ chức sở hữu trang thông tin. (Năm công bố hoặc cập nhật). Tên tài liệu. Tên trang thông tin/đơn vị công bố. URL.
Ví dụ:
Trường Đại học Nha Trang. (2025). Thông báo tuyển sinh trình độ thạc sĩ năm 2025. https://ntu.edu.vn/tuyen-sinh-thac-si-2025
7. Báo cáo khoa học, báo cáo tổng kết đề tài
Tác giả. (Năm công bố). Tên báo cáo (Tên loại báo cáo, mã số nếu có). Đơn vị thực hiện.
Lưu ý: Các ví dụ trong quy định có tính chất minh họa về cách trình bày. Tác giả cần cung cấp đầy đủ thông tin xuất bản của từng tài liệu thực tế được sử dụng.
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